ACQUISTO PEC ONLINE



1. Per acquistare la Posta Elettronica Certificata € necessario essere autenticati al portale con
username e password:

Area Login

2 Lextel e

Servizi telematici per I'avvocatura

Recupera Password

Firma Digitale

p Cerca tra | prodotti e servizi ... ’

Acquisto PEC Online

Per acquistare online una casella di Posta Elettronica Certificata & necessario essere iscritti al portale.
In caso di utente registrato & sufficiente inserire |a propria username e password.

In caso di utente non registrato bisognera procedere all'iscrizione gratuita.
Scarica la guida all'uso cliccando qui.

2. Dopo il login al portale & necessario selezionare dal menu a sinistra la voce “GESTIONE PEC” /
“ACQUISTO PEC”:

p Cerca tra | prodatti e servizi

Guida al Portale Posta Elettronica Certificata
1l Tuo Profilo

11 Tuo Conto 1l servizio permette di:

Versamento

Richiedere l'attivazione di una casella di Posta Elettronica Certificata cliccando "Acquista PEC".
Banche Dati e Servizi

Eseguire il rinnovo di una casella di Posta Elettronica Certificata cliccando "Rinnovo PEC".
Chiedi al Customer Care

L Consultare lo stato di acquisto di una casella di Posta Elettronica Certificata, la data di scadenza delle stessa casella e scaricare
Listino

il relativo contratto cliccando "Gestione Ordini".
l(;mlione PEC
- Acquisto Pec

- Rinnovo Pec
- Gestione Ordini

Ricerca News



3. Sara possibile effettuare la prenotazione della PEC selezionando il tasto “ACQUISTA”

Guida al Portale Acquisto PEC

1l Tuo Profilo

[ TLE S0 Il servizio permette

Versamento

Banche Dati e Servizi L'attivazione di una casella di Posta Elettronica Certificata con valore legale, tramite |3

compilazione di un modulo online,
Chiedi al Customer Care

Listino Modalita di pagamento
.Gesﬁme PEC
e Con carta di credito

- Acquisto Pec ® Prelevando dal prepagato

- Rinnove Pec
- Gestione Ordini

5 Scarica la guida all'acquisto cliccando qui.
Ricerca News g q q

Scarica la guida alla configurazione della PEC cliccando qui.

Indietre Acquista '

4. E necessario compilare i campi obbligatori e cliccare su “VALIDA” per verificare se almeno una
delle tre opzioni inserite & disponibile:

Prenotazione PEC Legalmail

Cognome™ | |

MNome™ | |
Sesso® OmOF
Cata di Mascita (gg/mm/aaaa)™ I:I-H

Codice Fizcale™

Comune Nascita™

Provincia Mascita™
ITALIA

Cittadinanza

E-mail (per comunicazioni)®

Cellulare

|
|
Telefono® | |
|
|

Fax

O Posta Certificata Legalmail - Canone annuale € 3,00 Iva e=clusa

) Posta Certificata Legalmail - Cancne biennale € 16,00 Iva esclusa
Mome della caszella® | | |@Iega|mai|.it
Mome della caszella™ |

(Prima alternativa)

Mome della cazella® |
(Seconda alternativa)

Descrizione casella® | |

| @ { dominia )

| @ ( dominia )

Inzerire la denominazione che verrd visualizzata dal destinatario nel
campo del mittente dei mes=zaggi inviati da Webmail.

Indietro

* Campi Obbligatori




La visualizzazione del messaggio ATTENZIONE LE CASELLE PEC SCELTE NON RISULTANO
DISPONIBILI, come nell'immagine che segue, identifica la non disponibilita delle tre scelte inserite:

Casella Legal Mail
ATTEMNZICZMNE
Le caselle pec scelte non risultano dispomibili

(& Posta Certificata Legalmail - Canone biennale € 18,00 Iva esclusa

Maome della casella™ FEFEFFLEFFEFfroff @legalmailit |
Mome della casellz [ PP .
(Prima alternativa) FRFFREF AT @ ( dominia )
Meme della casellz* [ s s S
(Seconda alternativa) PR @ ( dominia )
Descrizione casella® FEFEFFEEFFEFFrOFE

Inserire la denominazione che verrd visualizzata dal destinataric nel
campo del mittente dei mes=saggi inviati da Webmail.

* Zampi Chbligator

Indietro WValida

Si invita pertanto a fornire altre opzioni e a cliccare nuovamente “VALIDA”.

\

4. Alla visualizzazione del pulsante “AVANTI” & possibile proseguire con la prenotazione della
casella PEC.

Casella Legal Mail

(®) Posta Certificata Legalmail - Canone biennale € 18,00 Iva esclusa

Mome della cazella® @legalmail.it V

MNome della casella® @ ( dominio )
(FPrima alternativa) = /
Mame della cazella® L

@ { dominio )

{Seconda alternativa)

De=zcrizione casella®
Inserire la denominazione che verra visualizzata dal destinatario nel
campao del mittente dei mes=saggi inviati da Webmail.

IndiElr‘

* Campi Obbligatori

5. Sara possibile scegliere fra 2 modalita di pagamento:
a. Prelievo dal Conto Prepagato
b. Versamento apposito con Carta di Credito
Richiesta PEC Legalmail

Puoi scegliere fra 2 modalita di pagamento:

1. Prelievo del corrispondente importo dal tuo Conto Prepagato
2. Versamento apposito con carta di credito

(O Preleva da Conto Prepagato

() Effettua versamento apposito



Prelievo da conto prepagato:

Richiesta Legal Mail

Hai scelto di pagare usando il tuo Conto Prepagato.

Posta Certificata Legalmail - Canone annuale € 9,00 Iva esclusa

Quantita Imponibile VA%  Importo Ivato
Acquisto LegalMail 1 9,00 21,00 10,89
Totale 10,89

Indietro - Avanti

Versamento con Carta di Credito e collegamento alla banca:

Richiesta Legal Mail

Hai scelto di pagare effettuando un apposito versamento.

Posta Certificata Legalmail - Canone annuale € 9,00 Iva esclusa

Quantit3 Imponibile VA% Importo Ivato
Acquisto LegalMaill 1 9,00 21,00 10,59
Totale 10,89

Mezzo di Pagamento

Vuoi versare con | CARTA DI CREDITO [~ |

Indietro - Avanti

6. Per completare I'operazione di pagamento sara necessario allegare

- il contratto firmato e

- un documento di riconoscimento valido e leggibile

attraverso la funzione “INVIO DOCUMENTI” disponibile sotto la voce “GESTIONE ORDINI”.



INVIO DOCUMENTI

1. Selezionare dal menu di sinistra “GESTIONE PEC” / “GESTIONE ORDINI” :

{H Immobili | e Veicoli €2 Firma Digitale
Jo »
Guida al Portale Gestione Posta Elettronica Certificata
Il Tuo Profilo
Il Tuo Conto
IDORDINE TIPD RICHIEDENTE DATA INSERIMENTO STATO ORDIME
Versamento

Banche Dati e Servizi

et ol Custommer Care (O] Acquisto 08/07/2011 Ordine in lavorazione
Listino
lc.._.;ﬁm.e PEC & O Rl Acquisto 09/06/2011 Crdine in lavorazione
- Acquisto Pec
- Rinnove Pec O s Acquisto 25/10/2010 COrdine in lavorazicne

- Gestione Ordini e

Ricerca News

Invio Documenti - Scarica Contratto - Dettaglio

2.Selezionare I'ordine e cliccare “SCARICA CONTRATTO”:

L Lextel =mmome= Gm

Serviai telemanici per lavwocarun Posta elettronica

1L CLIENTE
Attreit:
| MPRESA I”] PROFESSIONSTA ¥ savaro
Copr -
Teletono Fax
Comune ViaPlazza
CAP Provincia
Codice Fiscale

INdini220 ¢-mail per COMUNICALION! tecniche

Indirizzo e-maill per fatture ¢ 2

Nel pr ordine rapp da Cogr Nome

Oats & Nascta Comune Nasctz Province

Cosce Facale® VA Cessnanza

neds qualts 3 legale rapo: ovvers & als el presente 420 Ovverc I propeo, con
- Gel pr ato /o che riasce € puUnto B sens el

mw&ou&m“nmuﬂnwoln 20 Gcemtre 2000 1 445), Gichars & agre n Quakth
© rappresentante del 30PEM0 QANGICO NACAHI0 Nel Dresente a0 Come Clente © ComuUNQue & NCATCHN 08
Questulimo alls SolloaCrTione Gl pregente an0 (a1 46 - letiers u - D PR 28 dcemtre 2000, n.445)

Ric Tattn diuna ila di posta edettronica Certficata nefambito del Servizio
Legaimad alle seguenti condizion!

Numeso Pocare 3 stemative per fe cosecia

! @legalmail.it

2 @legalmail it

3 @legalmail.it

legaimal acqusto dretto € __ __ o escsa

Stamparlo e apporre la firma autografa.



3. Scannerizzare in due file distinti:
- il contratto

- un documento di riconoscimento in corso di validita del titolare della casella PEC

4. Selezionare la casella PEC e “INVIO DOCUMENTI”

Gestione Posta Elettronica Certificata

IDORDIMNE TIPO RICHIEDENTE DATA INSERIMENTO STATO ORDINE

) Acquisto

21/11/2011 Crdine in lavarazione

Invio Documenti - Scarica Contratto - Dettaglio

5. Attraverso il tasto “SFOGLIA” allegare prima il Documento e successivamente il Contratto.

Invico Documenti

Documento F
Contratto e
Invia

6. Cliccare “INVIA” per terminare I'operazione.



GESTIONE ORDINI

1. Cliccando sul tasto “GESTIONE PEC” / “GESTIONE ORDINI” & possibile visualizzare le PEC
acquistate:

Guida al Portale Gestione Posta Elettronica Certificata
Il Tuo Profilo
Il Tue Conto
IDORDINE TIPO RICHIEDENTE DATA INSERIMENTO STATO ORDINE
Versamento

Banche Dati e Servizi

Chiedi al Customer Care @ 94566 Acquisto 07/06/2011 Evaso e soddisfatto

Listino
Gestione PEC

) Scarica Contratto - Dettaglio
- Acquisto Pec

- Rinnovo Pec
- Gestione Ordini

Ricerca News

2. Cliccando sul tasto “Dettaglio” & possibile visualizzare le credenziali per I'accesso alla Casella di
Posta Elettronica Certificata:

Gestione Posta Elettronica Certificata

IDORDINE TIPO RICHIEDENTE DATA INSERIMENTO STATO ORDINE

® 94566 Acquisto 07/06/2011 Ewvaso e soddisfatto

Scarica Contrattof Dettaglio

3. Esempio di credenaziali riferite ad una PEC acquistata:

Dettaglio PEC

o @legalmail.it
Pec Richieste: oo @legalmail.it
.. @legalmail.it

Pec Abilitata: o i@legalmail it
Username:
Password provvisoria:

Descrizione Errore:



